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MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA,
GRADITELJSTVA | DRZAVNE IMOVINE

KLASA: 112-01/22-01/103
URBROIJ: 531-03-01-02/01-22-1
Zagreb, 09.11.2022.

Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine sukladno ¢lanku 76., 76.a
1 78. Zakona o drzavnim sluzbenicima (,,Narodne novine®, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11,
49/11, 150/11, 34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 138/15, 61/17, 70/19 i 98/19) objavljuje

POZIV ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
MINISTARSTVO PROSTORNOGA UREDENJA, GRADITELJSTVA I DRZAVNE
IMOVINE

Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine poziva drzavne
sluzbenika 1 sluzbenike tijela lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, odnosno
sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa za premjestaj u Ministarstvo prostornoga
uredenja, graditeljstva i drzavne imovine na sljedeéa radna mjesta:

4. UPRAVA ZA GRADITELJSTVO I PROCJENE VRIJEDNOSTI NEKRETNINA

4.3. Sektor za planiranje ublazavanja posljedica elementarnih nepogoda
4.3.1. Sluzba za pripremu provedbenih akata i mjera za ublazavanje posljedica
elementarnih nepogoda
4.3.1.1. Odjel za pripremu provedbenih akata i mjera
- stru¢ni suradnik za obnovu- 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta
144.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenih
znanosti — polje pravo ili tehni¢kih znanosti - polje arhitektura i urbanizam ili
gradevinarstvo
- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima
polozen drzavni ispit odgovarajuce razine,
poznavanje engleskog jezika,
poznavanje rada na ra¢unalu

Opis poslova:

Obavlja manje sloZzene poslove u priprema materijala potrebnih za pripremu prijedloga
programa mjera za sanaciju posljedica elementarnih nepogoda i drugih izvanrednih situacija,
priprema materijal potreban za pripremu prijedloga odgovarajué¢ih mjera za ublazavanje
posljedica elementarnih nepogoda i izvanrednih situacija, a koje se odnose na sanaciju i
obnovu zgrada i drugih nekretnina, sukladno posebnim propisima koji ureduju obnovu zgrada
oStecenih potresima te po nalogu nadredenih obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.
Koeficijent slozenosti poslova: 1,800



4.3.2. Sluzba za pravnu, tehni¢ku i administrativnu podrsku
4.3.2.1. Odjel za pravnu podrsku
- koordinator provedbe obnove — 1 izvrsitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 151.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij drustvenih
znanosti — polje pravo, ili tehnickih znanosti - polje arhitektura i urbanizam ili
gradevinarstvo,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
poloZen drZavni ispit odgovarajuce razine,
poznavanje engleskog jezika,
poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Obavlja sloZzene poslove koji zahtijevaju odredenu samostalnost, struénost i odgovornost u
radu, sudjeluje u pripremi izrade nacrta prijedloga zakona, tehni¢kih i drugih propisa iz
djelokruga Sektora, sudjeluje u pripremi smjernica u vezi s primjenom propisa iz djelokruga
Sektora, sudjeluje u pripremi izrade misljenja na nacrte prijedloga ostalih propisa u postupku
donosenja te obavlja druge pravne poslove iz djelokruga Sektora koji se odnose na sanaciju i
obnovu zgrada i drugih nekretnina, sukladno posebnim propisima koji ureduju obnovu zgrada
oStecenih potresima, te po nalogu nadredenih obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.
Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,000

4.3.3. Sluzba za postupanje u izvanrednim situacijama
4.3.3.1. Odjel za koordinaciju operativnih aktivnosti
- koordinator provedbe obnove — 1 izvrsitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 160.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij drustvenih
znanosti — polje pravo ili ekonomija, ili tehni¢kih znanosti - polje arhitektura i
urbanizam ili gradevinarstvo,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
poloZen drzavni ispit odgovarajuce razine,
poznavanje engleskog jezika,
poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Obavlja slozene poslove koji zahtijevaju odredenu samostalnost, stru¢nost i odgovornost u
radu, sudjeluje u pripremi prijedloga godis$njeg Plan rada Odjela i sudjeluje u pripremi
prijedloga izvjeS¢a o izvrSenju tog Plana. Sudjeluje u pripremi prijedloga poslova
koordinacije operativnih aktivnosti unutar Sluzbe, sudjeluje u pripremi prijedloga
koordinacije radom izdvojenih ureda koji se ustrojavaju u slucaju potrebe te sudjeluje u
pripremi prijedloga organizacije rada sluzbenika u sluc¢ajevima potresa i drugih izvanrednih
situacija; sudjeluje u pripremi prijedloga operativne suradnje s drugim drzavnim tijelima,
tijelima drzavne uprave, jedinicama lokalne i regionalne samouprave i drugim pravnim
osobama na pitanjima iz djelokruga Sluzbe, priprema prijedlog pruzanja struéne pomo¢i te po
nalogu nadredenih obavlja i druge poslove iz djelokruga Odjela.

Koeficijent sloZzenosti poslova: 2,000



44. SEKTOR ZA PROVEDBU MJERA UBLAZAVANJA POSLJEDICA
ELEMENTARNIH NEPOGODA

4.42. Sluzba za provedbu mjera obnove viSestambenih, stambeno-poslovnih i poslovnih
zgrada
4.4.2.1. Odjel za obnovu viSestambenih zgrada ostecenih uslijed elementarne nepogode
- stru¢ni suradnik za obnovu- 2 izvrSitelja na neodredeno vrijeme (red.br. radnog
mjesta 198.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij drustvenih
znanosti — polje pravo, ili tehni¢kih znanosti - polje arhitektura i urbanizam ili
gradevinarstvo,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
polozen drZavni ispit odgovarajuce razine,
poznavanje engleskog jezika,
poznavanje rada na raunalu

Opis poslova:

Obavlja manje slozene poslove koji zahtijevaju stru¢nost i odgovornost u radu, obraduje
pristigle zahtjeve koji se odnose na obnovu visestambenih zgrada oSte¢enih uslijed potresa i
druge elementarne nepogode, donosi odluke temeljem pristiglih zahtjeva koji se odnose na
obnovu vi$estambenih zgrada o$tecenih u potresu; sudjeluje u praéenju utroska financijskih
sredstava i izvrSenja ugovorenih rokova, sudjeluje u pracenju provedbe mjera za ublaZzavanje
posljedica potresa i drugih elementarnih nepogoda, obavlja i druge poslove i radnje sukladno
posebnim propisima za ublazavanje posljedica elementarnih nepogoda, sudjeluje u
evidentiranju pristiglih zahtjeva koji se odnose na obnovu obiteljskih kuca, donosi odluke
temeljem pristiglih zahtjeva, te po nalogu nadredenih obavlja i druge poslove iz djelokruga
Odjela.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,800

4.4.3. Sluzba za dodjelu novéane pomodéi
4.4.3.2. Odjel za dodjelu novéane pomoc¢i za obnovu viSestambenih, stambeno-poslovnih
i poslovnih zgrada
- stru¢ni suradnik za obnovu - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta
212.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveug¢ili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij drustvenih znanosti
— polje pravo ili ekonomija, ili tehni¢kih znanosti - polje arhitektura i urbanizam ili
gradevinarstvo,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
poloZen drzavni ispit odgovarajuce razine,
- poznavanje engleskog jezika,
poznavanje rada na raCunalu

Opis poslova:

Obavlja manje slozene poslove koji zahtijevaju struénost i odgovornost u radu, obraduje
pristigle zahtjeve koji se odnose na novanu pomo¢ za ublaZavanje posljedica potresa i
drugih elementarnih nepogoda nastalih na viSestambenim, stambeno-poslovnim i poslovnim



zgradama, donosi odluke temeljem pristiglih zahtjeva za dodjelu nov€ane pomoéi za
ublaZzavanje posljedica potresa i drugih elementarnih nepogoda nastalih na viSestambenim,
stambeno-poslovnim i poslovnim zgradama, sudjeluje u pracenju utroSka financijskih
sredstava i izvrSenju ugovorenih rokova, sudjeluje u pracenju provedbe mjera za ublaZzavanje
posljedica elementarnih nepogoda, obavlja i druge poslove i radnje sukladno posebnim
propisima za ublaZavanje posljedica elementarnih nepogoda, te po nalogu nadredenih obavlja
1 druge poslove iz djelokruga Odjela

Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,800

6. UPRAVA ZA PROSTORNO UREDENJE I DOZVOLE DRZAVNOG ZNACAJA
6.1. Sektor za prostorno uredenje
6.1.1. Sluzba za prostorne planove drzavne razine i dokumente prostornog uredenja
- vi§i strucni savjetnik— 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 312)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam,
- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni ispit odgovarajuce razine,
znanje engleskog jezika,
poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Obavlja sloZenije poslove iz djelokruga rada Sluzbe, odgovara za pravovremeno i stru¢no
izvrSenje zadatka, grupe zadataka ili obradu podru¢ja djelovanja Sluzbe, prati izvrSenje te
sastavlja i podnosi izvje$¢a o izvrSenju zadataka, samostalno radi na pojedinim zadacima ili
specijalistickim poslovima u okviru djelokruga Sluzbe, suraduje na posebnim zadacima
Sluzbe, priprema i objedinjava struéna misljenja o pojedinim pitanjima iz djelokruga rada
sluzbe, suraduje na pripremi struénih misljenja, predlaze unaprjedenje rada sluzbe i
unapreduje rad na pojedinim vrstama zadataka ili podruc¢jima djelovanja sluzbe, prati i
predlaze primjenu suvremenih dostignuc¢a, sudjeluje u izradi misljenja i tumacenja u vezi s
provedbom zakona, sudjeluje u pregledu strategija, akcijskih planova, sudjeluje u obavljanju
stru¢nih poslova nositelja izrade prostornog plana drzavne razine, sudjeluje u pracenju stanja
u prostoru i izradi i drugih prostornih planova koje donosi Hrvatski sabor, sudjeluje u radu
povjerenstva za procjenu utjecaja na okoli§ i strateSku procjenu utjecaja na okoli§ i prirodu,
sudjeluje u aktivnostima medunarodne suradnje s podruéja prostornog uredenja, obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,523

- strucni savjetnik — 1 izvrsitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 313.)
Strucni uvjeti:
zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski strué¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
polozen drzavni ispit odgovarajuée razine,
znanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunalu.
Opis poslova:
Obavlja manje slozene poslove iz djelokruga rada Sluzbe, samostalno po uputi nadredenih
radi na pojedinim zadacima te priprema stru¢na misljenja i analize, prikuplja i analizira



podatke o pojedinim pitanjima iz djelokruga rada Sluzbe. Po uputi nadredenih sudjeluje u
obavljanju struénih poslova nositelja izrade prostornog plana drzavne razine, sudjeluje u
pracenju stanja u prostoru i izradi i drugih prostornih planova koje donosi Hrvatski sabor,
prati i prikuplja dokumentaciju i informacije u okviru rada Sluzbe i u okviru pojedinih
zadataka, sudjeluje u izradi misljenja i o¢itovanja u vezi s pravnom ste¢evinom Europske
unije te uskladivanjem nacionalnog zakonodavstva na podru¢ju prostornog uredenja, i drugih
poslova iz djelokruga rada Sluzbe, te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih
Koeficijent sloZzenosti poslova: 1,232

6.2. Sektor lokacijskih dozvola i investicija

6.2.1.Sluzba za izdavanje lokacijskih dozvola

6.2.1.1. Odjel za gradevine drzavnog znacaja

- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 323.)
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveu¢ili$ni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuéili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam ili gradevinarstvo, rudarstvo, nafta i
geolosko inZenjerstvo, geodezija ili informatika

- najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit odgovarajuce razine,

- znanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Neposredno izvrSava upravne i stru¢no-analitiCke poslove koji se odnose na provedbu
prostornih planova izdavanjem akata za provedbu prostornih planova iz podrucja prostornoga
uredenja za gradevine iz nadleZnosti Ministarstva (lokacijske dozvole, dozvole za promjenu
namjene i uporabu gradevine, rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, potvrde parcelacijskih
elaborata i dr.); provodi postupke eKonferencija u cilju utvrdivanja posebnih uvjeta i uvjeta
prikljuCenja za izradu idejnih projekata za gradevine iz nadleznosti Ministarstva, sudjeluje u
pripremi i provedbi projekata infrastrukture koji se kandidiraju za dobivanje financijskih
sredstava iz fondova EU i/ili se financiraju iz fondova EU, prati primjenu propisa iz podrucja
prostornoga uredenja i posebnih propisa, vodi manje slozene upravne i druge postupke iz
nadleZznosti Ministarstva i djelokruga rada Odjela, priprema odgovore na predstavke iz
nadleZnosti Odjela, sudjeluje u izradi propisanih potvrda, suglasnosti i obavijesti, te misljenja
za potrebe rjeSavanja imovinsko-pravnih odnosa na zemljistu u vlasnistvu RH, prati i inicira
mjere vezane za unapredenje postupaka koji se provode u Odjelu, te obavlja i druge poslove
po nalogu nadredenih

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232

6.3. Sektor gradevinskih i uporabnih dozvola

6.3.1. Sluzba za izdavanje gradevinskih dozvola

6.3.1.2. Odjel za strateske i posebne projekte

- struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 347.)
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam ili gradevinarstvo,

- najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit odgovarajuce razine,
poznavanje engleskog jezika,



- poznavanje rada na raunalu

Opis poslova:

Neposredno izvrSava upravne i stru¢no-analiticke poslove te sudjeluje u poslovima iz
nadleZnosti Ministarstva koji se odnose na: upravni postupak izdavanja gradevinskih dozvola
za strate$ke investicijske projekte, sudjeluje u projektnim timovima za izdavanje
gradevinskih dozvola za provedbu infrastrukturnih i drugih projekata koji se kandidiraju za
dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU i/ili NPOO 1/ili se financiraju iz fondova 1
programa EU, sudjeluje u upravnom nadzoru koje provodi Ministarstvo, prati primjene
propisa iz podruéja graditeljstva i posebnih propisa, te daje stru¢na misljenja i objasnjenja iz
djelokruga Odjela, vodi manje sloZene upravne i druge postupke iz djelokruga rada Odjela,
prati i inicira mjere vezane za unapredenje postupaka koji se provode u Odjelu te obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232

6.3.2. Sluzba za tipske projekte i ostale akte
- viSi stru¢ni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 349.)
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveu¢ili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam ili gradevinarstvo,

- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- polozZen drzavni ispit odgovarajuce razine,

- polozZen stru¢ni ispit za obavljanje poslova prostornog uredenja, odnosno graditeljstva,

- poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Neposredno izvrSava sloZenije upravne i stru¢no-analitiCke poslove te sudjeluje u poslovima
iz nadleznosti Ministarstva koji se odnose na: upravni postupak izdavanja rjeSenja o tipskim
projektima, postupa po prijavama pocletka gradenja s provjerom dokaza o formiranju
gradevne Cestice u katastru i ovlastenjima sudionika u gradnji, postupa po prijavi pocetka
uklanjanja i postupa po prijavama pocetka pokusnog rada gradevina, provjerava uskladenost
plana i programa ispitivanja temeljnih zahtjeva za gradevinu tijekom pokusnog rada sa
glavnim projektom, vodi postupak eKonferencije za utvrdivanje posebnih uvjeta i uvjeta za
izradu glavnog projekta za odredenu gradevinu na odredenoj lokaciji i potvrdu glavnog
projekta, sudjeluje u provedbi tehnickih pregleda, obavljanje stru¢ne i savjetodavne poslove
vezane za obnovu zgrada oStecenih potresom, sudjeluje u projektnim timovima za izdavanje
gradevinskih dozvola za provedbu infrastrukturnih i drugih projekata koji se kandidiraju za
dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU 1i/ili se financiraju iz fondova i1 programa EU,
zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima protiv akata Ministarstva donesenih u
postupcima iz sudjeluje u poslovima iz djelokruga Sluzbe i drugih ustrojstvenih jedinica te
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,523

- struéni savjetnik - 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 350.)
Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski 1
diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam ili gradevinarstvo,
najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit odgovarajuée razine,



- poznavanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunalu

Opis poslova:

Neposredno izvrSava upravne i stru¢no-analiticke poslove te sudjeluje u poslovima iz
nadleznosti Ministarstva koji se odnose na: upravni postupak izdavanja rjeSenja o tipskim
projektima i drugih upravnih akata iz nadleznosti Sektora, kao i predmete koje nose oznake
tajnosti, postupa po prijavama pocetka gradenja, prijavi pocetka uklanjanja i postupa po
prijavama pocetka pokusnog rada gradevina, vodi postupak eKonferencije za utvrdivanje
posebnih uvjeta i uvjeta za izradu glavnog projekta za odredenu gradevinu na odredenoj
lokaciji i potvrdu glavnog projekta, pruza stru¢nu pomo¢ korisnicima kod pripreme potrebne
dokumentacije, obavlja pregled dostavljenih projektnih prijedloga, prati napredak u pripremi
projekata, te inicira mjere za izradu projekta za gradevine koje se smatraju tehnicki ispravne,
sigurne, pristupacne i zdravstveno-ekoloski primjerene, sudjeluje u izradi priru¢nika za
ishodenje rjeSenja o tipskom projektu, sudjeluje u upravnom nadzoru koje provodi
Ministarstvo, sudjeluje u provedbi tehni¢kih pregleda, sudjeluje u projektnim timovima za
izdavanje gradevinskih dozvola za provedbu infrastrukturnih i drugih projekata koji se
kandidiraju za dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU i/ili NPOO 1/ili se financiraju
iz fondova i programa EU te obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

Koeficijent slozenosti poslova: 1,232

6.3.3. Sluzba za izdavanje uporabnih dozvola
- vi$i struéni savjetnik -1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 354.)

Strucni uvjeti:

- zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski 1
diplomski sveugilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij tehnickih
znanosti — polje arhitektura i urbanizam ili gradevinarstvo, ili strojarstvo,

- najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

- polozen drzavni ispit odgovarajuce razine,

- poloZen strucni ispit za obavljanje poslova prostornog uredenja, odnosno graditeljstva,

- poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu.

Opis poslova:

Neposredno izvr§ava sloZenije upravne i struéno-analiticke poslove te sudjeluje u poslovima
iz nadleZnosti Ministarstva koji se odnose na: upravni postupak izdavanja uporabnih dozvola
i provedbu tehni¢kih pregleda gradevina drzavnog znacaja, tehnickih pregleda
infrastrukturnih energetskih i procesnih postrojenja, strateskih investicijskih projekata i
projekata koji se financiraju iz fondova i programa EU, sudjeluje u upravnom nadzoru koje
provodi Ministarstvo, zastupa Ministarstvo u upravnim sporovima protiv akata iz nadleznosti
Sluzbe, prati primjenu propisa iz podru¢ja graditeljstva i posebnih propisa, daje misljenja na
druge propise u postupku donoSenja, izraduje miSljenja o primjeni propisa u vezi s
izdavanjem uporabne dozvole i provedbe tehnickih pregleda te daje stru¢na misljenja,
objasnjenja i edukacije iz djelokruga Sluzbe, vodi sloZenije upravne i druge postupke iz
djelokruga rada Sluzbe, prati i inicira mjere vezane za unapredenje postupaka koji se provode
u Sluzbi, sudjeluje u projektnim timovima za izdavanje akata za provedbu infrastrukturnih i
drugih projekata koji se kandidiraju za dobivanje financijskih sredstava iz fondova EU 1/ili se
financiraju iz fondova i programa EU, sudjeluje u poslovima iz djelokruga Sluzbe te obavlja i
druge poslove po nalogu nadredenih.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,523



8. ZAVOD ZA PROSTORNI RAZVOJ

8.1. Sektor za dokumente prostornog uredenja drzavne razine

8.1.3. Sluzba za urbanisti¢ke planove uredenja drzavnog znacaja

- vi§i struéni referent — 1 izvrSitelj na neodredeno vrijeme (red.br. radnog mjesta 436.)

Strucni uvjeti:

zavrSen preddiplomski sveu¢ilisni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri
godine tehnicke (arhitektonske, gradevinske) ili drustvene struke (pravo, ekonomija,
sociologija, demografija i dr.),

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
poloZen drzavni ispit odgovarajuce razine,

- poznavanje engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunalu.

Opis poslova:

Obavlja administrativne i tehni¢ke poslove za potrebe ravnatelja Zavoda, vodi upisnik
predmeta, zaprima i raspodjeljuje internu postu, vodi interne dostavne knjige, brine o
potpisivanju i otpremi pismena i predmeta, ulaze predmete u pismohranu, vodi odgovarajuce
evidencije dokumentacije. Prati donoSenje propisa, sudjeluje u izradi analiza i izvjeS¢a iz
djelokruga rada Zavoda, obavlja poslove u vezi evidentiranja i pohrane poste s povjerljivim
podacima, rasporeduje informacije iz medija, obavlja poslove u vezi s prijemom stranaka i
organizacijom sastanaka, brine o potpisivanju i otpremi predmeta, vodi evidenciju prisutnosti
na radu i uskladuje ju s podacima odgovarajuée racunovodstvene jedinice. Obavlja
kompletiranje i arhiviranje predmeta, poslove u vezi s nabavom i distribucijom uredskog
materijala, poslove evidencije koriStenja sluzbenih automobila u Zavodu, priprema putne
naloge i vodi oCevidnik putnih naloga te evidenciju izvjeStaja sa sluzbenih putovanja te
obavlja i druge poslove iz djelokruga Zavoda u skladu s propisima i po nalogu nadredenih.
Koeficijent sloZenosti poslova: 0,970

Prijave za iskazivanje interesa mogu se prijaviti u roku od 10 dana od dana objave
ovog Poziva na mreznim stranicama Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i
drzavne imovine.

Prijaviti se mogu i drzavni sluZbenici odnosno sluzbenici tijela lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, odnosno sluZbenici iz javnih sluzbi koji nemaju poloZen drzavni
ispit propisane razine, uz obvezu polaganja drzavnog ispita sukladno ¢lanku 56. Zakona o
drzavnim sluzbenicima.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa
stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela te po moguénosti adresa elektronicke poste), te

broj i naziv radnog mjesta na koje se osoba prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloziti:

- Zivotopis
- dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (preslika diplome)



- dokaz o radnom iskustvu (obavezno elektronic¢ki zapis odnosno potvrdu o
podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje iz koje je vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovaraju¢em
stupnju obrazovanja — ne starije od mjesec dana, nece se priznati kao dokaz
dostavljena potvrda o stazu i placi, obzirom da ne sadrzZi potrebne podatke). 1z
priloZzenog dokaza mora biti vidljivo da je sluzbenik radio na poslovima koji
su uvjet za radno mjesto na koje se prijavljuje

- uvjerenje/svjedodzbu o poloZzenom drzavnom ispitu, ako sluZzbenik ima
polozen drzavni ispit

- zadnje rjeSenje o rasporedu sluzbenika, odnosno zadnji ugovor o radu.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju biti ¢e izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na
potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste na adresu: ljudski.potencijali@mpgi.hr s
naznakom ,,Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Ministarstvo prostornoga uredenja,
graditeljstva i drzavne imovine — KLASA 103“.

MINISTAR




